Information om hur samtycke for att
fora in information om eleven i
databasen KOSKI ges vid Musik- och
kulturskolan Sandels

Allmant gallande samtycket

Att spara elevens prestationer i KOSKI ar alltid frivilligt. Elevernas prestationer kan endast sparas i
KOSKI med samtycke av eleven och/eller vardnadshavare.

e for barn under 15 ar ges samtycke av vardnadshavare/rattsligt ombud

o for Over 15-aringar ges samtycke av eleven och vardnadshavaren/rattsligt ombud tillsammans
e 18-ariga elever ger sjalva sitt samtycke

Att ge samtycke kraver ocksa identifiering av personer. Mer information om identifiering nedan.

Sa har ger du ditt samtycke till lagring av kurspoang i Koski-databasen:

Elektroniskt samtycke

Preliminart samtycke kan ges via Eepos-tjansten. Gor det sé har:
1. Beddm vem som kan ge samtycke enligt elevens alder
a. for barn under 15 ar ges samtycke av vardnadshavare/rattsligt ombud

b. for ungdomar 6ver 15 ar, ges samtycke av eleven och vardnadshavaren/rattsligt ombud
tilsammans

c. 18-ariga elever ger sjalva sitt samtycke
2. Logga in pa Eepos med ditt student-ID
3. Ga till sidan Koski datadverforing i huvudmenyn

4. Las beskrivningen av databehandlingen géllande Koski-datalagring, som finns langst ner pa
sidan (Information om KOSKI dataéverféringen), innan du ger ditt samtycke
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5. Under rubriken "Studier som kan 6verféras till Koski-tjansten" visas alla studienivder och
konstamnen vars data kan sparas i Koski-tjansten. Klicka pa knappen Lagg till samtycke for den
studienivd som samtycke ges till.

6. Bekrafta givet samtycke i fonstret som 6ppnas genom att trycka pa Spara samtycke

7. Samtycket &r nu preliminart antecknat, men kraver fortfarande legitimation av elev och/eller
vardnadshavare!

Efter att samtycket sparats har ett automatiskt mejl med instruktioner fér identifieringen skickats
till elev och/eller vérdnadshavare. Du kan ocks3 hitta samma instruktioner nedan

8. Folj instruktionerna och logga in enligt laroanstaltens instruktioner. Efter identifiering kan Koski-
datadverforingen paborjas.

Aterkallande av samtycke

Den studerande och den omyndiges vardnadshavare som gett sitt samtycke till
utbildningsanordnaren har ratt att nar som helst under studierna eller efter avslutade studier
aterkalla sitt samtycke. Nar det galler ett barn under 15 ar fattas beslutet om att aterkalla
samtycket av dennes vardnadshavare eller av dennes juridiska ombud.

Ett minderarigt barn som har fyllt 15 ar eller dennes vardnadshavare/annat juridiskt ombud kan
nér som helst aterkalla samtycke. Eleven eller dennes vardnadshavare informerar
Utbildningsstyrelsen om aterkallelse av samtycke.

Meddelande om aterkallelse av samtycke gors till Utbildningsstyrelsen i Oma Opintopolku-
tjansten eller alternativt skriftligen med hjalp av en avbokningsblankett.

Blankett:

https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Tietoturva+ja+tietosuoja+KOSKI-
palvelussa?preview=/190612728/390829386/Anm%C3%A4lan%200m%20%C3%A5terkallelse%20
av%20givet%20samtycke%20i%20grundl%C3%A4ggande%20konstundervisning.pdf

Identifieringen

For att elevens prestation ska lagras i Koski-databasen maste en stark identifiering av personer
genomfdras. Laroanstalten kan tills vidare inte anvanda stark elektronisk legitimation, men tar i
bruk denna under varen 2024.

Elever och vardnadshavare kan identifieras pa laroanstaltens kansli. Identifiering ar en skyldighet
som alaggs laroanstalten i lagarna om Koskiférvaring och i Utbildningsstyrelsens officiella



instruktioner, vilket maste goras innan studentens studieprestationer kan lagras i Koski-
databasen.

Metoder for identifiering

Om eleven ar under 15 ar &r det endast vardnadshavaren som ska komma till ldroanstaltens
kontor fér legitimation.

Om eleven &r dver 15 ar ska bade eleven och en vardnadshavare komma till laroanstaltens kontor
for legitimation.

Om eleven ar 6ver 18 ar &r det bara eleven som maste ta sig till laroanstaltens kontor for
legitimation.

Hur gér identifieringen till?
Gor sa har:

e Verifiera de personer som kréavs for identifiering baserat pa beskrivningarna ovan (endast
vardnadshavare, vardnadshavare och elev tillsammans, eller endast elev).

e Nar Musik- och kulturskolan Sandels tagit i bruk stark identifikation fér elevdatabasen
Eepos, kan identifikationen goras elektroniskt. Vi meddelar under varen 2024 nar detta &r
mojligt.

e Det ar fortfarande mdjligt att komma till musikinstitutet och identifiera sig

e Ta med dig en officiell legitimation (pass eller identitetskort). Ett kérkort ar inte ett officiellt ID.
Det kravs legitimation fran alla som ska identifieras. Om den minderériga eleven inte har ett
identitetskort som kan anvandas for identifiering, kan den minderarige identifieras med
vardnadshavarens identifikation. | dessa situationer behovs en férsakran fran vardnadshavaren
att det géller samma barn eller ungdom. Fér identifieringen av den omyndige genom
vardnadshavaren kravs att bade vardnadshavaren och barnet eller den unge ar narvarande pa
laroanstalten samtidigt under legitimationen.

e Anlanda till laroanstaltens kontor under kontorstid. Mer detaljerade kontorstider anges pa
hemsidan pa varen 2024.

e Ange att du identifierar dig for Koski-datadverforing.

e Laroanstaltens tjdnsteman letar upp samtyckesinformationen och kontrollerar sedan
personernas ID, varefter legitimationen ar klar och tjdnstemannen bekraftar samtycket som giltigt.

Nar identifieringen ar gjord kan laroanstalten lagra elevens prestationsdata i Koski-databasen for
de kurser och studienivder som samtycke har getts till.



